
अद्यतनकी ततति 21.03.2025
तनयमावली -6

दस्तावेजों की श्रेतियं का एक तववरिजोो इसके तनयंत्रि के तलए इसके द्वारा आयोतजोत तकया जोाता है

[धारा 4 (1) (बी) (vi)]

बोर्ड, पररषदं, सतमततयंआतदकी सूची।

क्र.सं.
अतिलेखकी
प्रकृतत

उपलब्ध जोानकारी का
तववरि

इकाई /अनुिाग
जोहं उपलब्ध हो

अवधारिअवतध, जोहँ
उपलब्ध हो

1
पीपीआर -22.47(पंतजोका सं .I) के
अनुसार पहली
सूचना ररपोर्ड(एफआईआर)

ररपोर्ड तकए गए अपराध
का तववरि / पता(संजे्ञय अपराध)और
पुतलसजोंच

सिी पुतलसिाने

पीपीआर के अनुसार
संबंतधत पुतलसिाने के
अतिलेखकक्ष मं
एफआईआर स्िायी रूप से
रखी जोाती है

2
पीपीआर 22.48(पंतजोका सं. II) के
अनुसार दैतनक
र्ायरी

सिी तववरिआर/ओ
मंअपरातधयं की
तगरफ्तारीऔर उनके
ड्यूर्ी की प्रकृतत के
साि ड्यूर्ी पर सिी
नामंतकत पुतलस
अतधकाररयं के
आगमन / प्रस्िानकी
प्रतवतटर्, ड्यूर्ी प्रदर्डन
और स्िानंआतद।

सिी पुतलस
स्रे्र्न, पुतलस
पोस्र्और पुतलस
लाइन

अंततम प्रतवतटर् की तारीख से10साल बाद नटर् होने के
बादऔरयह सुतनतित
करने के तलए तक तकसी िी
प्रतवतटर् को संरतक्षतकरने की
आवश्यकता नहं है।

3

पीपीआर 22.53(पंतजोका संख्या
आठ) के अनुसार
सिी स्िायी
आदेर्और
पररपत्रआदेर्(िाग 1और 2)

पीएचक्यू द्वारा सिी
पुतलसकतमडयं /
अतधकाररयं को
आंतररकरूप से जोारी
तकए गए तवतिन्न तवषयं
पर कुछ
अनुदेर्/तनदेर्/तदर्ा-
तनदेर्

सिी कायालय /
पुतलस स्रे्र्न

िाग -1को 5साल के बाद
संर्ोतधत तकया जोाएऔर
िाग 2को हर 2साल के बाद
संर्ोतधत तकया जोाए।

4
पीपीआर -22,54(पंतजोका संख्याIV) के अनुसार
बनाए गए फरारी
और रेतगस्तान के
बारे मं जोानकारी

सिी घोतषत अपरातधयं
और सेना से रेतगस्तान
के तववरि।

सिी पुतलस
स्रे्र्न

प्रततवषड नए तसरे से ररकॉर्ड
तकया जोाता है,अन-रद्द
प्रतवतटर्यं को नए पंतजोका मं
स्िानंतररत करने के बाद
पुराना पंतजोका नटर् हो
सकता है।

5
पत्राचार पंतजोका
पीपीआर 22.55(पंतजोका सं. V)
पत्राचार फ़ाइल के
अनुसार बनाए
रखा गया है

पुतलस िानं मं प्राप्त
पत्रं / ररपोर्ं /आदेर्ं /
तववरिं का तववरि
औरसमन, वारंर्,
खोजो वारंर्और
उद्घोषिा, कुकीऔर
तनषेधाज्ञा केआदेर्

सिी पुतलस
स्रे्र्न /
कायालय

अंततम प्रतवतटर् की तारीख से5साल बाद नटर् होने के तलए

6 पीपीआर 22.56 कालंद्रासऔर पुतलस सिी पुतलस उप प्रिागीय न्यायाधीर्



(पंतजोका संख्याVI) के अनुसार
कालंद्राऔर
पूछताछ पंतजोका
बनाए रखा गया
है।

स्रे्र्नकी सबसे
करठन ररपोर्ड की सिी
काबडन प्रततयं इस
पंतजोका मं रखी गई हं

स्रे्र्न द्वारा सिी जोंच ररपोर्ड आने
के बाद अंततम प्रतवतटर् की
तारीख से 7साल बाद नटर्
कर तदया गया या 3साल
बाद नटर् कर तदया गया

7
पीपीआर-22.59
और पीपीआर-22.60 (पंतजोका
संख्या) के
अनुसार अपराध
ररकॉर्ड पंतजोका

समुदाय पर नोर्ं का
तववरि, संतदग्ध चररत्र
वाले व्यतक्तयं को
दोषी या संतदग्धऔर
संजे्ञय मामलं का
तववरि। क्षेत्र की
जोनसंख्या की
स्िलाकृततआतद को
िी इस पंतजोका मं रखा
जोाता है। इस माध्यम
से अपरातधयं पर
तनगरानी रखी जोाती
है।

सिी पुतलस
स्रे्र्न

स्िायी।
यह गोपनीयऔर
अप्रकातर्तआतधकाररक
ररकॉर्ड है।

8

पीपीआर 22.61(पंतजोका संख्याX, XAऔर XB) के
अनुसार
तनगरानी पंतजोका
बनाए रखा गया
है।

पुतलसअधीक्षक के
आदेर्ं की प्रातप्त के
बाद इंस्पेक्र्र से नीचे
के रंक द्वारा नहं बनाए
गएअपराध केआदी
व्यतक्तकी तहस्ट्रीर्ीर्र

सिी पुतलसिाने

अंततम प्रतवतटर् की तारीख के
2 साल बाद तक सेवातनवतृ्त।
यह गोपनीय हैऔर उनमं
तनतहत कुछ िी तकसी व्यतक्त
को सूतचत नहं तकया जोा
सकता हैऔर न ही तनरीक्षि
की अनुमतत दी जोा सकती है
और न ही पुतलस तनयमं मं
दी गई प्रततयं को सहेजोा जोा
सकता है। इस तरह के
ररकॉर्ड की जोंचकरने के
तलए तजोलाऔर इलाका
न्यायाधीर् के अतधकार
1.15 और 1.21 तनयमं द्वारा
र्ातसत होते ह।ं

9

पीपीआर-22.62(पंतजोका नं. XI) के
अनुसार
अनुक्रतमकऔर
विडमाला के रूप
मं इततहास पत्रक
और व्यतक्तगत
फाइलं के तलए
सूचकंक

इस पंतजोका मं तहस्ट्री
र्ीर्औरअन्य ररकॉर्ड
का अनुक्रमि तकया
जोाता है।

सिी पुतलस
स्रे्र्न

स्िायी

पंतजोका पूरा होने पर बची हुई
प्रतवतटर्यं को एकनए
पंतजोका मं स्िानंतररत कर
तदया जोाना चातहएऔर
पुराने को नटर् कर तदया
जोाना चातहए।

10
पीपीआर -22.63
के अनुसार
सूचना पट्टों के
पंतजोका (पंतजोका
संख्या XIIऔरXII-A)

िाना प्रिारी द्वारा जोारी
सूचना पत्र। ऐसे
व्यतक्तयं के पूवडजों का
पता लगाने के साधन
के रूप मं तजोन्हं धारा 55
आपरातधक प्रतक्रया
संतहता या संतदग्ध
चररत्र के तहत
तगरफ्तार तकया गया है
या अपराध तकया है।

सिी पुतलस
स्रे्र्न

प्रेषि या अंततम पत्रकी प्रातप्त
के 7साल बाद तक।

11 पीपीआर - 22.64
(पंतजोका संख्या

अपराध,अपरातधयं
और ररकॉर्ड और िाना

सिी पुतलस
स्रे्र्न

स्िायी ररकार्ड।
पंतजोका , राजोपतत्रत पुतलस



XIII) के अनुसार
राजोपतत्रत
अतधकाररयं के
तलएकायडवतृ्त
पुस्तक

तबतडरं्ग के रखरखाव
के बारे मं तकसी िी
मामले का तववरि,
पीएस के प्रिारी
अतधकारी का ध्यान
देने कीआवश्यकता
होती है,जोो तनरीक्षि
ररपोर्ड मं दजोड नहं तकए
गए हंऔर पुतलस
स्रे्र्नकी र्तं को
स्िायी रूप से प्रिातवत
करने वाले मामलं मं
पररवतडन होते ह।ं
पुतलस स्रे्र्नया जेोल
की सीमाएँ,अततररक्त
पुतलस पोस्र्ं को
लगानाऔर हर्ाना
और नए िवनं का
तनमािआतद।

अतधकाररयं के अपवाद के
साि एक गोपनीयऔर
तवरे्षातधकार प्राप्त ररकॉर्ड है,
तजोला के अलावा कोई
नहं। मतजोस्ट्रेर्और एक
उप-तविागीयअतधकारी,जोो
तवरे्ष रूप से तनयम 1.20 के
तहत अतधकृत ह,ं इसमं
रर्प्पिी दजोडकर सकते हं या
इसकी जोंचकर सकते ह।ं

12
पीपीआर-22.65(पंतजोका सं. XIV)
के अनुसार
तनरीक्षि ररपोर्ड
की फाइल बुक

तनरीक्षि के ररकॉर्ड(ततमाही / छह मातसक)
राजोपतत्रतअतधकारी
द्वारा संचातलत ररपोर्ड
इस पंतजोका मं रखे गए
ह।ं

सिी पुतलस
स्रे्र्न स्िायी

13

िाना क्षेत्रातधकार
मं गंव के
चौकीदारं की
सूची, पुतलस
अतधकाररयं की
सूची,सरकारी
संपतत्तयंऔर
पीपीआर -22.67(पंतजोका सं। XVI)
के अनुसार बनाए
रखी गई िूतम

िाना के अतधकार क्षेत्र
मं ग्राम चौकीदार,
पुतलसअतधकारी,
सरकारी संपतत्तऔर
िूतमआतदका तववरि

सिी पुतलस
स्रे्र्न स्िायी ररकार्ड

14

र्स्त्रअतधतनयम
लाइसंस के तलए
पंजोीकरि,
आबकारी कानूनं
के तहत लाइसंस,
तवस्फोर्क
अतधतनयम के
तहत लाइसंस,
पेट्रोतलयम
अतधतनयम के
तहत लाइसंस,
जोहर अतधतनयम
के तहत लाइसंस
औरसारा
अतधतनयम के
तहत सातियं
पीपीआर -22.68(पंतजोका संख्याXVII) के अनुसार
बनाए रखा गया

र्स्त्र अतधतनयम
लाइसंसका ररकॉर्ड,
आबकारी कानूनं के
तहत लाइसंस,
तवस्फोर्कअतधतनयम
के तहत लाइसंस,
लाइसंस इस पंतजोका
मं रखे जोाते हं

सिी पुतलस
स्रे्र्न स्िायी ररकार्ड।



15
पीपीआर-22.69(पंतजोका सं. XVIII)
के अनुसार र्स्त्र
और गोलाबारी
रसीद बुक

पुतलसिानं मं जोमा
या जोब्तऔरलाए गए
सिी हतियारं के
गोला-बारूद या सैन्य
दुकानं का तवस्तार

सिी पुतलस
स्रे्र्न

अंततम प्रतवतटर् की तारीख के5साल बाद तक सेवातनवतृ्त।

16
पीपीआर-22.70
के अनुसार केस
प्रॉपर्ी पंतजोका(मलखान
पंतजोका )

पहले से पंतजोका नं. XVI
मं र्ातमल तकए गए
लेखं को छोिकर िंर्ार
मं रखे गए सिी लेखं
के प्रवेर्का तववरि
बनाया गया है।

सिी पुतलसिाने

10 वषं के बाद अंततम प्रतवतटर्
की तततिऔर केवलअगर
सिी मामलं मं अंततम
आदेर् पाररत तकया गया है,
तो कोई अपील / ररर्
यातचका / र्ीई या पीई
लंतबत या तचंततनत नहं है।

17
पीपीआर-22.71(पंतजोका नंबर20) के अनुसार
लेखा पंतजोका
बनाए रखा गया है

सिी प्रातप्तयं के प्रवेर्
का तवस्तार, व्यय,
वेतनका संतवतरि,
र्ीएऔर स्िायी

सिी उपायुक्त
पुतलसकायालय,
पुतलसलाइन्स
और पुतलस
स्रे्र्न

अंततम प्रतवतटर् की तारीख से5साल बाद नटर् होने के
तलए।

18
पीपीआर-22.72(पंतजोका संख्याXXI) के अनुसार
सिक प्रमािपत्र
बनाए रखा गया है

सिक प्रमाि पत्र के
माध्यम से नकदीऔर
अन्य स्र्ोर लेखं को
जोारी / स्िानंतररत
करना

सिी उपायुक्त
पुतलसकायालय,
पुतलसलाइन्स
और पुतलस
स्रे्र्न

10 वषं के बाद अंततम प्रतवतटर्
की तततिऔर केवलअगर
सिी मामलं मं सिक प्रमाि
पत्र के तहत िेजोा जोाता है, तो
अंततमआदेर् पाररत तकया
गया है, बर्ते कोई अपील /
ररर् यातचका / र्ीई या पीई
लंतबत या तचंतनर्ीलन हो।

19
पीपीआर-22.73(पंतजोका सं .XXII)
के अनुसार मुतद्रत
नकद रसीद

एककायालय / पुतलस
स्रे्र्न मं प्राप्त सिी
रकम,चाहे वह नकद मं
हो या तकसी अन्यखाते
मं,जोो िी हो, इस
पुस्तककी एक रसीद
पार्ी को जोारी करने के
तलए जोारी की जोाती है

सिी उपायुक्त
पुतलसकायालय,
पुतलसलाइन्स
और पुतलस
स्रे्र्न

अंततम प्रतवतटर् की तारीख से4साल बाद नटर् होने के
तलए।

20

सिी पुतलस
राजोपत्र,
आपरातधक
खुतफया राजोपत्र
और पीपीआर-22.74 (पंतजोकाXXI पंतजोका ) के
अनुसार बनाए
गए सिीआदेर्

पुतलस राजोपत्र,
आपरातधक खुतफया
राजोपत्रऔर राजोपत्र मं
तनतहत सिीआदेर्,
पुतलस स्रे्र्न के
अतधकाररयं को एक
पूरे या तकसी
व्यतक्तगतअतधकारी
के रूप मं प्रिातवत करते
ह।ं

सिी उपायुक्त
पुतलसकायालय,
पुतलसलाइन्स
और पुतलस
स्रे्र्न

अंततम प्रतवतटर् की तारीख से2साल बाद नटर् होने के
तलए।

21
पीपीआर-22.76(पंतजोका संख्याXXIV) के अनुसार
बनाए गए सिी
पुतलस तनयमं की
प्रततयं

सिी पुतलस तनयमं की
प्रततयं राजोपतत्रत
अतधकाररयं के
अवलोकन के तलए
रखी गई हं

सिी उपायुक्त
पुतलसकायालय,
पुतलसलाइन्स
और पुतलस
स्रे्र्न

स्िायी ररकार्ड

22
पीपीआर-22.76
(पंतजोका सं. XXV)
के अनुसार
स्िानंतरि /

स्िायी स्िानंतरि
अतधकारी प्रिारी को
एक गोपनीय चाजोड
नोर् दजोडकरना होता है

सिी पुतलस
स्रे्र्न /
कायालय

स्िायी ररकसड



हस्तंतरि मूडय
पंतजोका बनाए
रखा गया है।

तजोसमं िाने के
कमडचाररयं के
अतधकार क्षेत्र के
सदस्यं के चररत्रऔर
क्षमता का उडलेख होता
है जोो पुतलस के तलए
उपयोगी होते हं जोो
उसके उत्तरातधकारी की
सहायता के तलए
मुखतबर के रूप मं
उपयोगी होते ह।ं

23 गुम व्यतक्त
पंतजोका

गुम हुए व्यतक्त के
तववरिऔरकारडवाई
का तववरि इस पंतजोका
मं रखा गया है

सिी पुतलसिाने
पररपत्र संख्या 42/2003और
एसओ संख्या 252/2009 के
अनुसार बनाए रखा गया

24 तचतकत्सा-तवतधक
पंतजोका

सिी तचतकत्सा-तवतधक
मामलं का तववरि इस
पंतजोका मं रखा गया है

सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के
अनुसार बनाए रखा गया है

25
पुतलस तनयंत्रि
कक्षकॉल /
दैतनक र्ायरी
प्रतवतटर् पंतजोका

सिी पुतलस तनयंत्रि
कक्षकॉलका तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

26
िाना प्रिारीऔर
जोंचअतधकाररयं
का अपराध
पंतजोका

जोंचका संतक्षप्त
तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

27 तगरफ्तार व्यतक्त
पंतजोका

सिी तगरफ्तार
व्यतक्तयं का तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

28 जोमानत पंतजोका आरोपी को दी गई
जोमानतका तवस्तार। सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

29 ज़ातमनज़मानत
पंतजोका

सुतनतितता का
तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

30 कारि सूची
पंतजोका

लंतबत मुकदमं का
तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

31 खाररजो तकए गए
पुतलसकमी
पंतजोका

बखास्त पुतलसकतमडयं
का तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

32 तर्कायत पंतजोका प्राप्त तर्कायतका
तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

33 जोघन्य मामलं
की पैरवी

जोघन्य मामलं का
तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

34 बदमार् पंतजोका
िाग -1 क्षेत्र के बदमार्का

तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के
अनुसार बनाए रखा गया है

35 बदमार् पंतजोका
िाग -2 अन्यक्षेत्र के बदमार्ं

का तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के
अनुसार बनाए रखा गया है

36 बदमार् पंतजोका
िाग -3 फजोी ज़मानत सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

37 बदमार् पंतजोका अपरातधयं को सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के



िाग -4 उकसाना। अनुसार बनाए रखा गया है

38 नौकर सत्यापन
पंतजोका

नौकरं के सत्यापन
का तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

39 तोिफोि पंतजोका तवध्वंसका तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के
अनुसार बनाए रखा गया है

40 सावडजोतनक बैठक
पंतजोका जोनसिा का तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

41 तकरायेदार
सत्यापन पंतजोका

तकरायेदार सत्यापन
का तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

42 कालंद्रा पंतजोका कालंद्रा का तवस्तार सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के
अनुसार बनाए रखा गया है

43 मामला फाइल /
चालान आंदोलन
पंतजोका

मामला फाइलका
प्रवतृत्त सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के

अनुसार बनाए रखा गया है

44 दोष पंतजोका दोषं का तववरि सिी पुतलसिाने पररपत्र संख्या 42/2003 के
अनुसार बनाए रखा गया है

45 स्वीकृत र्तक्त के
पंतजोका

तदडली पुतलस मं
समय-समय पर
स्वीकृत पदं का
तववरि।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाईयं पुतलस
उपायुक्त
कायालय मं
स्िातपत र्ाखा।

स्िायी

46
तदडली पुतलस के
तवतिन्न तजोलं /
इकाइयं के तलए
पदं के तनमाि के
प्रस्तावं से
संबंतधत पत्राचार।

प्रस्तावंऔरअनुमोदन
आदेर्ं की प्रततयं,यतद
प्रस्ताव सरकार द्वारा
अनुमोतदत तकया जोाता
है।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाईयं पुतलस
उपायुक्त
कायालय मं
स्िातपत र्ाखा।

साधारि फ़ाइलं के तलए
तीन सालऔर तवरे्ष हेर्
फ़ाइलं के तलए स्िायी।

47 तनयुतक्त तवतिन्न रंकं मं
तनयुतक्तयं

िती प्रकोटठ/
पुतलस मुख्यालय
और दूसरी
वातहनी उप
सहायक पुतलस

स्िायी

48 पदोन्नततऔर पुतटर् तवतिन्न रंक मं पदोन्नतत
और पुतटर्

स्िातपत
र्ाखा/सम्मेलन
र्ाखा, पुतलस
मुख्यालय
का ’पी’र्ाखा
और तजोला /इकाइ

स्िायी

49 अनुकंपा
तनयुतक्त के
पंतजोका ।

पुतलसकातमडकं के
आतश्रतं की अनुकंपा
तनयुतक्त के मामलं का
तववरिऔर तस्ितत जोो
सेवा के दौरान समाप्त
हो गएऔर तचतकत्सा
आधार पर अमान्य हो
गए।

पुतलस मुख्यालय
और तजोला /
इकाइयं मं
स्िातपत र्ाखा
और पी र्ाखा /
पुतलसकायालय
के उपायुक्त

स्िायी

50 अनुकंपा
तनयुतक्तऔर

िती तनयमंऔर
उनके राजोपत्र

पुतलस मुख्यालय
और तजोला / साधारि फ़ाइलं के तलए

तीन सालऔर तवरे्ष हेर्



िती तनयमं के
तनधारि /
संर्ोधन से
संबंतधत पत्राचार
फाइलं

अतधसूचना के तनधारि/ संर्ोधन के तलए
प्रस्तावं की प्रततयं,
यतद एक ही अतधसूतचत
की गई हं। अनुकंपा
तनयुतक्त से संबंतधत
पत्राचार / दस्तावेजो।

इकाइयं मं
स्िातपत र्ाखा
और पी र्ाखा /
पुतलसकायालय
के उपायुक्त

फ़ाइलं के तलए स्िायी।

51 अवकार्

आपातकालीन
अवकार्/आकतस्मक
अवकार्/आतदका
तववरि

तजोला / इकाइयं
मं स्िातपत र्ाखा
औरकातमडक
र्ाखा

ईएल के संबंध मं 3साल
सतवडस ररकॉर्ड /लीव
अकाउंर्औरसीएल ररकॉर्ड
मं की गई उपयुक्त प्रतवतटर्यं
को वषड के अंत मं नटर् कर
तदया जोाता है।

52 सेवातनवतृ्तऔर
िूतपूवड िुगतान
के पंतजोका ।

पूवड सेवातनवतृ्त िुगतान
के तलए सेवातनवतृ्त
लोगंऔर तवरे्षं के
तववरिं का तववरि।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाईयं पुतलस
उपायुक्त
कायालय मं
स्िातपत र्ाखा।

स्िायी

53
सेवातनवतृ्तऔर
िूतपूवड िुगतान
के पंर्न मामलं
को अंततम रूप
देने से संबंतधत
पत्राचार फाइल।ं

पंर्न मामलं (पीपीओ)
और पूवड ग्रेरर्या
िुगतान के प्रस्ताव /
स्वीकृततआदेर्।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाईयं पुतलस
उपायुक्त
कायालय मं
स्िातपत र्ाखा।

साधारि फ़ाइलं के तलए
तीन सालऔर तवरे्ष हेर्
फ़ाइलं के तलए स्िायी।

54 पोतस्रं्ग पंतजोका ,
वररटठता पंतजोका ।

तववरि पोतस्रं्गऔर
वररटठता का तववरि
दर्ाता है।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाइयं के
पुतलसकायालय
मं स्िातपत,चररत्र
तातलका,अपराध
र्ाखाऔर पी
र्ाखा।

स्िायी

55

अन्य तविागं से
तदडली पुतलस मं
प्रतततनयुतक्त पर
तलया गया
पासपोर्ड प्राप्त
करने के तलए
स्िानंतरि /
पोतस्रं्गऔर
एनओसीकी
वररटठता ग्रंर्,

राजोपतत्रत
अतधकाररयं को
छुट्टोी का अनुदान,
(ऊपरी
अधीनस्ि)।)

तववरि प्रततयं /आदेर्ं/ हस्तंतरि / पोतस्रं्ग
की मंजूोरी को दर्ाता
है। पासपोर्ड प्राप्त करने
के तलए एनओसी,
राजोपतत्रत अतधकाररयं
की छुट्टोी, प्रतततनयुतक्त
आतद।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाइयं के
पुतलसकायालय
मं स्िातपत,
अध्याय तातलका,
अपराध र्ाखा
और पी र्ाखा।

साधारि फ़ाइलं के तलए
तीन सालऔर तवरे्ष मुख्य
फ़ाइलं के तलए स्िायी

56 कडयािकारी तदडली पुतलस पुतलस मुख्यालय स्िायी



तनतधयं से
तवत्तीय सहायता/ऋि के पंतजोका ।

वेलफेयर सोसाइर्ी,
सुतवधाएं कोषऔर
तवपतत सहायकोष से
आतश्रतं / पुतलस
कतमडयं को दी जोाने
वाली तवत्तीयसहायता/ऋि के तववरिका
संकेत।

और तजोलं /
इकाईयं पुतलस
उपायुक्त
कायालय मं
स्िातपत र्ाखा।

57
तवत्तीय सहायता/ऋि केअनुदान
से संबंतधत
पत्राचार फाइल।ं

तवत्तीयसहायता /ऋि
औरअन्य संबंतधत
दस्तावेजों के
अनुमोदनकी प्रततयं।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाईयं पुतलस
उपायुक्त
कायालय मं
स्िातपत र्ाखा।

साधारि फ़ाइलं के तलए
तीन सालऔर तवरे्ष हेर्
फ़ाइलं के तलए स्िायी

58 तवतवध पत्राचार
फ़ाइलं तवतवध पत्र।

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं /
इकाइयं मं सिी
र्ाखा के पुतलस
उपायुक्त
कायालय

साधारि फ़ाइलं के तलए
तीन सालऔर तवरे्ष हेर्
फ़ाइलं के तलए स्िायी

59 रर्कर् लेखा
पंतजोका

र्ाक रे्र्ा िेजोने मं
उपयोग तकए गए
रर्कर्ं का तववरि

पुतलस मुख्यालय
और तजोलं/पुतलस
उपायुक्त के
कायालयं मं
लेखा र्ाखा

पंच साल

60 सेवा पुस्तकं /
चररत्र तातलका

सिी रंकं की सेवाओं
का इततहास

सिी
तजोले/इकाइयँ स्िायी

61 फौजोी तमसाल
ऊपरी / तनचले
अधीनस्िं के संबंध मं
व्यतक्तगतजोानकारी

सिी तजोला /
इकाइयं के
पुतलसर्ाखा के
वररटठ तनरीक्षक

सेवातनवतृत्त /समाप्त होने के5साल बाद।

62
कैर् बुक,
िुगतान तबल
पंतजोकाऔरसिी
संबंतधत तबल

नकदका लेन-देन,
िुगतानका संतवतरि
आतद।

सिी तजोला /
इकाइयं की लेखा
र्ाखा

स्िायी

63 आकतस्मकता
पंजोी

हेर् एम.बी, ओ.इ, ओसी,
अडपकायड, एम एवं
एस, प्रंतीय पुतलस
सेवाऔर चुनाव-संबंधी
अनुदान तनतध के तहत
तबलका तववरि

सिी तजोला /
इकाइयं की लेखा
र्ाखा

स्िायी

64 तचतकत्साऔर
आयकर गिना
पंतजोका

पुतलसकतमडयं के
तचतकत्सा दावे /
आयकर गिना की
प्रततपूततड का तववरि

सिी तजोला /
इकाइयं की लेखा
र्ाखा

स्िायी

65 अतग्रमकी वसूली

गहृ-तनमाि पेर्गी,
एमसीए, सामान्य
ितवटय तनतधऔर
त्यौहार के तलए तलए
गएअतग्रमका तववरि

सिी तजोला /
इकाइयं की लेखा
र्ाखा

स्िायी

66 लेखा परीक्षा / सिी स्र्ॉक / बजोर् सिी तजोला / जोब तक लेखापरीक्षा पैरा को



तनरीक्षि औरअन्य तवत्तीय
मामलं के तलए
आयोतजोत लेखा परीक्षा
की ररपोर्ड

इकाइयँ अंततम रूप नहं तदया जोाएगा

67
अदालत के
मामले, यातचका,
आपरातधक
तलतखत मुकदमा,
अपीलऔर तवरे्ष
अवकार्यातचका

अदालत के मामले,
यातचका, आपरातधक
तलतखत मुकदमा,
अपीलऔर तवरे्ष
अवकार्यातचका

सिी
तजोला/इकाइयं
के कानूनी
प्रकोटठ/ सजोा
प्रकोटठ

स्िायी

68 िंर्ार पंतजोका

खरीदे गए या प्राप्त
जोनरल स्र्ोर /
स्रे्र्नरी स्र्ोर के लेखं
की प्रतवतटर्

सिी तजोला /
इकाइयं का
जोनरल स्र्ोर
और स्रे्र्नरी
स्र्ोर

स्िायी

69 व्यतक्तगतफ़ाइलं

सहायक उप तनरीक्षक
और उससेऊपरकी
रंककी व्यतक्तगत
फाइलं

सिी तजोला /
इकाइयँ

राजोपतत्रत अतधकाररयं के
संबंध मं 3 वषडऔर स्िानीय
गैर-राजोपतत्रत अतधकाररयं
मं 1 वषड बाद उनको सेवा मं
रहने से रोक तदया है

70 वातषडक गोपनीय
ररपोर्ड

पुतलसकतमडयं के
संबंध मं गोपनीय /
मूडयंकन िंर्ार

तनचले
अधीनस्ि के
संबंध मं तजोला /
इकाइयं के ऊपरी
अधीनस्िऔर
चररत्र तातलका
र्ाखा के संबंध मं
गोपनीय र्ाखा /
पुतलस
मुख्यालय।

स्िायी

71 तविागीय पूछताछ
औरसजोा

पुतलसकतमडयं को
तविागीय पूछताछऔर
सजोा

सिी तजोला /
इकाइयं की सजोा
र्ाखाऔर पुतलस
मुख्यालयकी
चररत्र सूची

कानून के सामान्य
पाठ्यक्रम के तहत अपील
या अंततम तनिडय के अंततम
तनपर्ान के बाद 10सालया3साल बाद।

72 मानदेय /
पुरस्कार

पुतलसकतमडयं को
तदया जोाने वाला
मानदेय / पुरस्कार

सिी तजोला /
इकाइयं की लेखा
/ चररत्र सूची
र्ाखा

लेखा परीक्षा पूरा होने के 3
सालया 1साल बाद,जोो िी
बाद मं हो

73 संसद /
तवधानसिा प्रश्न

तदडली पुतलस से
संबंतधत संसद /
तवधानसिा प्रश्न

संसद प्रकोटठ/
अतिलेखर्ाखा /
पुतलस मुख्यालय

िती तकए गएऔर पूछे गए
सवालं के जोवाब 3 साल
औरअन्य के तलए बनाए रखे
गए ह।ं 1 वषड के तलए
अस्वीकृत या वापस ले
तलया गया। हालंतक मामलं
के महान तमसाल संदिड
मूडय स्िायी रूप से बनाए
रखे जोाते ह,ं

74
तवतिन्न एजोतंसयं
से प्राप्त
तर्कायतं पर
सतकड ता जोंचकी
गई

सतकड ता पूछताछ, र्ी.ई
/पी.इ.जोी/ र्ी.आई
मामलंऔर पररिामं
का तववरि

सतकड ता र्ाखा पीपीआर 11.31 के अनुसार



75 पुतलस तनयंत्रि
कक्षकॉल

पुतलस तनयंत्रिकक्ष मं
प्राप्त परेर्ानकॉल

अतिलेखर्ाखा /
पुतलस तनयंत्रि
कक्ष

तीनसाल

76 र्स्त्रलाइसंस
पुतस्तका

लाइसंसधारी और
हतियार का तववरि

अतिलेखकक्ष /
लाइसंस र्ाखा स्िायी अतिलेख

77

होर्लं / गेस्र्
हाउसं / तसनेमा
हॉल /
ऑतर्र्ोररयम /
हतियार गोला-
बारूद के
सौदागर/
अनुदान /
नवीनीकरि /
तनरीक्षि के बारे मं
फाइलं

होर्ल / गेस्र् हाउस /
तसनेमा हॉल /
ऑतर्र्ोररयम /
हतियार गोला-बारूद
के सौदागर / अनुदान
/ नवीनीकरि /
तनरीक्षि से संबंतधत
तववरि

अतिलेखकक्ष /
लाइसंस र्ाखा स्िायी अतिलेख

78 यातायात मंर्ल
पंतजोका

अस्पतालं, बकंं,
स्कूलंऔर नागररक
एजोतंसयंऔरअन्य
महत्वपूिड स्िापना का
नामऔर पता

यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

79 न्यायालय
चालान पंतजोका

चालानकी प्रतवतटर्
अदालत मं िेजोी गई

यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

80 यौतगकचालान
पंतजोका जुोमाने की प्रतवतटर् यातायात मंर्ल

कायालय 5 वषड
81 दुघडर्ना पंतजोका दुघडर्ना का क्षेत्र मं प्रवेर्

हुआ
यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

82 अनुज्ञा-पत्र
तनलंबन पंतजोका

तजोन वाहनं का
अनुज्ञा-पत्र तनलंतबत
तकया गया है उनकी
प्रतवतटर्

यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

83 क्रेन पंतजोका क्षेत्र मं तैनात क्रेन की
प्रतवतटर्

यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

84 एनओसी पंतजोका
जुोलूसआतद तनकालने
के तलए जोनता को जोारी
की गई एनओसी।

यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

85 रै्क्सी स्रं्र्
पंतजोका

रै्क्सी का प्रवेर् क्षेत्र मं
है

यातायात मंर्ल
कायालय 5 वषड

86 तनयुतक्त तवतिन्न रंकं मं
तनयुतक्त

िती प्रकोटठ
एनपीएल,
तकंग्सवे कंप

स्िायी

- 2 -
सूचना प्रौद्योतगकी कंद्र / पुतलस मुख्यालय मंआयोतजोत तकएजोाने वाले दस्तावेजों की श्रेतियं का तववरि

क्र.सं. अतिलेखकी
प्रकृतत उपलब्ध जोानकारी का तववरि इकाई /अनुिाग जोहं

उपलब्ध हो

अवधारि
अवतध, जोहँ
उपलब्ध हो



1 कातमडक सूचना
प्रिाली

सूचना अिात तदडली पुतलस के सिी
पुतलसअतधकाररयंऔर पुरुषं की
व्यतक्तगत सूचना, स्िानंतरि /
पोतस्रं्ग, दंर्आतद कंप्यूर्र पर
उपलब्ध है।

सूचना प्रौद्योतगकी कंद्र /
पीएचक्यू कुछ नहं

2 तर्कायत
तनगरानीऔर
ट्रैतकंग प्रिाली

तदडली पुतलसकतमडयं /जोनता के
तखलाफ तर्कायतं की तस्ितत इंट्रा
र्ीपी पर उपलब्ध है।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

3 आवासआवंर्न
प्रिाली

सरकारी आवासं की जोानकारीऔर
तस्ितत कंप्यूर्र पर उपलब्ध है

आवासआवंर्न
प्रकोटठ/पुतलस
मुख्यालय

कुछ नहं

4
न्यायालयीन
मामलं की
तनगरानी
प्रिाली

िारत के सवोच्च न्यायालय, उच्च
न्यायालयआतद मं लंतबत सिी
अदालतं के मामलं की जोानकारी
कंप्यूर्र पर उपलब्ध है

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

5 दूरिाष
तनदेतर्का

इस खंर् मं िारत सरकार तदडली,
प्रर्ासन तदडली पुतलसअतधकाररयं
आतद के रे्लीफोन नंबरऔर पते,
पदानुक्रम तातलका र्ातमल ह।ं

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

6 कायालयकी
प्रतक्रया

अपने स्िान से उपयोगकता को
तर्तजोर्लरूप मं संपूिडकायालय
प्रतक्रया प्रदानकरता है

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

7 प्रेस की कतरन

प्रेस की कतरन दैतनकसमाचार पत्र
मं प्रकातर्त होने वाली खबर से
संबंतधत हैऔर तदडली पुतलसऔर
अपराध के बारे मं है

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

8 िारत सरकार
की वेबसाइर्

िारत के राटट्रपतत, िारत के प्रधान
मंत्रीआतद जैोसे िारत सरकार के
वेबसाइर् पते प्रदतर्डत करता है।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

9 फामड

आवश्यक होने पर पुतलस
अतधकाररयं कोआतधकाररक
उपयोग के तलए अतग्रम,अवकार्,
मेतर्कल पंर्न बीमाऔर होम र्ाउन
के पररवतडनआतद के बारे मं ररक्त
प्रपत्र प्रदानकरता है।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

10 तदडली पुतलस
समाचार

तदडली पुतलससमाचार तदडली पुतलस
समाचार का नरम संस्करि है।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

11 स्िायीआदेर् सिी तजोला / इकाइयं या संबंतधत
अतधकाररयं द्वारा जोारी तकए गए

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर कुछ नहं



सिी स्िायीआदेर् प्रदतर्डत करता
है।

वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

12 पररपत्र
सिी संबंतधत तविाग द्वारा जोारी तकए
गए सिी पररपत्र प्रदतर्डत करता है।
संबंतधत अतधकारी या अतधकारी।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

13 पदक

उन पुतलसअतधकाररयं की सूची
प्रदतर्डत करता है, तजोन्हं वतडमान वषड
के साि-साि तपछले वषड मं िी पदक
प्राप्त हुए िे

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

14 असाधारिकायड
पुरूस्कार

उन पुतलसअतधकाररयं की सूची
प्रदतर्डत करता है, तजोन्हं वतडमान वषड
के साि-साि तपछले वषं मं िी
आधार तक्रया पुरस्कार प्राप्त हुआिा।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

15 तबना पारी
पदोन्नतत

उन पुतलसअतधकाररयं की सूची
प्रदतर्डत करता है तजोन्हं वतडमान वषड के
साि-साि तपछले वषं मं िी तबना
पारी के पदोन्नतत तमलीी है।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं

16 सावडजोतनक
उपयोतगता
संख्या

सावडजोतनक उपयोतगताओं जैोसे रेलवे,
तदडली मेट्रो, ट्रंसपोर्ड और एयरलाइंस
पूछताछऔरअस्पतालं,कायडवातहयं
और एम्बुलसं सेवाओं के तलए
रे्लीफोन नंबर प्रदानकरता है।

इकाई / तजोलं के सिी
इंट्रा र्ीपी प्रकोटठ मंऔर
वररटठ पुतलस
अतधकाररयं के
कायालय मं

कुछ नहं


